Carla Andrea Vargas Jara.

Teléfono: +569 94396555. / Email: carlavargasjara@gmail.com
Direccidn: Puerto Edén #10319, La Florida, Santiago.
Nacionalidad: Chilena.

Fecha de nacimiento: 21-Enero-1988.

@ Perfil

Profesional analitica y autocritica con aspiraciones de surgimiento laboral en areas de analisis econdmico,

administracidn, finanzas, proyectos y gestion en un ambiente profesional de alta exigencia.

Dedicacidon laboral completa con absoluta reserva profesional. Habituada a trabajar en equipos bajo presion,

labores con nuevas estructuras de trabajo, respeto y confianza con los pares.

Eficaz y detallista al realizar actividades laborales, con total disposiciéon a enfrentar las adversidades que se
presenten en la contingencia diaria. Con prioridad en ser un profesional con conocimientos holisticos en afan de
analizar cada arista posible para un mejor desempefio laboral y personal. Lo anterior basado en sdlidos principios
y valores morales.
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2015 - 2018 Universidad de Santiago de Chile
Ingeniera Comercial, Licenciada en Economia, Titulada.

2012 - 2014 Universidad de Santiago de Chile
Estudios de Ingenieria en Agronegocios.

2007 - 2008 Universidad Tecnolégica Metropolitana
Estudios de Ingenieria en Informatica.

{3 Experiencia

2017 - 2019 Analista Departamento Adquisiciones — Banco Central de Chile

Responsabilidades:

Analista de compras: Realizar la gestién de Compras, Cotizaciones y Contratacion de Bienes y Servicios a las
Unidades del Banco que se le asignen, utilizando mddulo MM de SAP y sistema UCM. Apoyo en el desarrollo de
Especificaciones Técnicas, Pautas de Evaluacién, y Evaluacidn Econdmica de las ofertas. Gestion de la aprobacidn
de gastos de los procesos de compras, segun nivel: Jefaturas, Gerentes y Gerencia General. Analisis de la
documentacién legal de los oferentes para generar el contrato de servicio. Elaboracion y gestidon de contratos y su
administracién, en lo concerniente a las clausulas de tipo comercial y administrativo. Apoyar a las Unidades del
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Banco que se le asignen, en términos de asesorarlos en los procesos de compras/contratacion de servicios que
requieren, dando cumplimiento de la normativa interna; y manteniendo una coordinacidn periédica a objeto de
revisar los programas de trabajo, procesos en curso y contratos vigentes.

Apoyo en proceso de Boletas de Garantias: Responsable de gestionar y documentar destruccién de boletas de
garantias vencidas, acumuladas en un periodo de 20 afios. El proceso consistié en analizar y organizar la
informacién entregada por el Departamento de Adquisiciones, realizando respaldos de informacidn a través de
planillas y de forma digital, y elaborando reportes periédicos a gerencia y jefatura de departamento,
concluyendo con un reporte final y con el acto de trituracion de boletas. Continuidad del proceso de devolucidn
en periodos de 3 meses.

2017 (Ene-Ago) Apoyo administrativo en Oficina de Partes — Banco Central de Chile

Responsabilidades: Recepcién de correspondencia externa. Distribucién y organizacién de correspondencia

recibida para ser repartida a los distintos destinatarios, dentro de las dependencias del Banco. Revisar y elaborar
informes con ingresos de correos, TNT, Courier y casilla. Elaboraciéon de informes con ingreso de documentos
recepcionados a diario, a los diferentes departamentos del Banco.

2016 (Oct-Dic) Analista de Tesoreria — Camara de Comercio de Santiago

Responsabilidades:  Verificar que las 6rdenes de pago estén correctamente elaboradas y contengan los soportes

respectivos. Clasificacién de las drdenes de pago segun conceptos y montos. Registro y envio de las drdenes de
pago a las autoridades competentes para autorizar el pago. Recepcién e ingreso manualmente de las 6rdenes de
pago. Transcripcidon de informacion contenida en las 6rdenes de pago para ingresarla en el sistema de la unidad.
Mantencidon de registros de datos en todas las ciudades de Chile. Levantamiento de informe con irregularidades
detectadas en los procesos a jefatura.

2015 - 2016 Asistente Administrativo — Departamento de Finanzas Universidad de Santiago de Chile

Responsabilidades: Realizar informes de forma periédica y mensual a jefatura de departamento sobre los

procesos a cargo, analisis y control de gestidon en los diferentes procesos financieros. Recepcionar y archivar
documentos; y actualizacion de la informacion en PeopleSoft.

2011 -2014 Encargada de Inventarios — ADN Store

Responsabilidades: Administraciéon y gestion de inventarios. Desarrollar una adecuada realizacién de

inventarios y control de los mismos de forma periédica. Gestion de adquisicidn, manejo, almacenamiento, stock,
distribucion y seguridad de los insumos. Asegurar la disponibilidad y actualizacién de informacién respecto del
consumo de la tienda.

2009 - 2010 Asistente de Ventas — Inmobilia

Responsabilidades: Recepciodn, analisis, gestién y resolucion de requerimientos de atencién al cliente.




Manejo de herramientas
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Microsoft Office : nivel intermedio ( Excel, Word, Power Point y Access)
STATA: nivel intermedio ( Econometria | y Il)

Eviews: nivel intermedio ( Econometria Il )

SPSS: nivel intermedio

Idioma: Inglés intermedio ( escrito y hablado)

ERP: PeopleSoft Mddulo finanzas

ERP: SAP Mddulo MM

ERP: SAP ARIBA — migracion de informacion

ERP: Sistema UCM

Analisis Econémico

Administracién y Finanzas

Control de Gestién

Desarrollo y control de proyectos
Area comercial

Analisis de datos

Responsabilidad Social Corporativa

Habilidades, competencias y destrezas

Capacidad de tomar decisiones

Facilidad para trabajar en equipo

Persistencia y constancia para obtener los resultados deseados con excelencia
Buena capacidad de comunicacion, tanto verbal como escrita para trabajo en
redes

Capacidad de anadlisis

Capacidad para redactar informes

Capacidad de adaptabilidad a los cambios

Gran capacidad de investigacién y pensamiento analitico

Orientacion al cliente y a la calidad del servicio

Seguir instrucciones y procedimientos

Ser apasionada por el trabajo que desemperie



